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KISALTMA LISTESI

A Eylem

AF Basvuru formu

BP Yararlanici elektronik degisim portali/Yararlanici portali
CMS Icerik Yonetim Sistemi

DG TCM Directorate General “Territorial Cooperation Management” (Bdlgesel Isbir-
ligi Yonetimi" Genel Midiirliigi)

FLC Ik Seviye Kontrolii

IS Bilgi Sistemi

ISP Internet Servis Saglayicisi

JMC Ortak Izleme Komitesi

MIS Y 6netim Bilgi Sistemi

MRDPW Bolgesel Kalkinma ve Baymdirlik Bakanlig
MVC Model-Goriiniim-Kontrolori

PIM Proje Uygulama Rehberi

PPR(s) Proje ilerleme Raporu

WP s siireci
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| s siiregleri ve Kullanici gorevleri

Yararlanici Portalina su adresten erisilebilir: http://bp.ipacbc-bgtr.eu.

BP, program yetkilileriyle etkilesim konusunda Yararlanicilarin tiim is siireclerini destekle-
mektedir. Siiregler farkli kullanicilara (kullanici gruplarina) atanan gorevlere ayrilmstir.

Hesap yonetimi:

—  Ana yararlanici hesabinin olusturulmast;

—  Alt kullanicilarin olusturulmasi.

Genel iletigim:

—  Tletileri okuma;

—  [lletileri gonderme;

—  Dosyalarin yiiklenmesi.

Mali raporlama, ilk seviye kontrolii ve 6demeler:

—  Gorev: Proje ortaklar tarafindan faturalarin kaydedilmesi;
—  Gorev: Fatura raporlar1 ve 6deme taleplerinin olusturulmasi.
Raporlama:

—  Gorev: Gostergelere gore ilerlemenin kaydedilmesi.
Sozlesme yapma ve degisiklikler:

—  Gorev: AF/sozlesmede degisiklik talebi;

—  Gorev: Sozlesme ya da zeyilname yliklenmesi.


http://bp.ipacbc-bgtr.eu/
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Il Hesap yonetimi

1. Ana yararlanici hesabimin olusturulmasi

Yararlanic1 Portalina erismek icin her ortagin kendi hesap ve sifresini almas1 gereklidir. Ana
yararlanicilarin hesaplari, Sistem yOneticisi tarafindan olusturulur ve hibe sézlesmesinin bir
pargasi olan Bagvuru formunda ortagin agiklamasina gére Ana yararlanicinin resmi elektronik
postasina temin edilir.

Not: Ana yararlanicinin resmi temsilcisinin elektronik postasinin degismesi, bir idari degisik-
lik olarak degerlendirilir ve Ortak Sekretaryaya bir bildirim mektubu géndermek suretiyle
yapilabilir.

Yararlanici Portalinda oturum acma - Adim Adim Rehber:

1. Yararlanict Portalina Programin Internet sitesinden erisilebilir: http://www.ipacbc-
bgtr.eu.

interreg-iPACoC H tonguage B 86 TR 4 4 -
Bulgaria - Turkey == ]
PARTN@=RSHIP

PROGRAMME CALLS FOR PROPOSALS MEDIA PUBLIC TENDERS 2007-2013 CONTACTS

FIRST CALL FOR PROPOSALS OF THE
INTERREG IPA CROSS-BORDER
COOPERATION BULGARIA...

Ministry of Regional Development and Public

Works of the Republic of
Bulgaria(Managing...

Sozopol City Vialls part of which was renovated within Project funded by the Programme C

PROJECTS WITHOUT BORDERS CALENDAR OF EVENTS

- 08 Joint Monitoring Committee meeting
- November

21 European Cooperation Day 2016
September

. Launch of the RegioStars Avards 2017 see more events
RegioStars Avards identify good practices in regional development and highlight...

. Impact Evaluation of the IPA Cross-border Programmes 2007-2013 @ BENEFICIARY PORTAL
In year 2016, the Ministry of Regional Development and Public Works awarded a...

. Supply, installation and tuning of VOIP equipment under Interreg-IPA CBC
Programmes, managed by the... JOINT MONITORING COMMITTEE

Directorate General “Territorial Cooperation Management” at Ministry of...

2. Erisim butonuna bastiktan sonra bir giivenlik uyarisi iletisi alacaksiniz; bu iletiyi kabul
etmelisiniz:

% Your connection is not secure
The owner of bp.ipacbc-bgrs.eu has configured their website improperly. Ta protect your information fronfipeir ik
stolen, Firefox has not connected to this website

Report errors like this to help Mogzilla identify and block malicious sites

bp.ipacbc-bgrs.eu uses an invalid security certificate.

The certificate is not trusted because it is self-signed.
The certificate is not valid for the name bp.ipacbc-bgrs.eu.

2

Error code: SEC_ERROR_UNER OWN_ISSUER

Add Exception...
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3. Oturum a¢ma meniisiine eriseceksiniz; burada hesap ve sifre bilgilerinizi girmelisiniz:

Username
1_123_Lorem_lpsum

Password

Login

© 2017 MRRB

2. Alt kullanicilarin olusturulmasi

Ana yararlanicilarin, diger proje ortaklart i¢in Yararlanici portali hesaplart olusturma hakki
vardir; bu islemin proje uygulamasi baslangicinda yapilmasi tavsiye edilir.

Not: Program yetkilileriyle raporlama ve iletisim islemleri Yararlanici portali araciligiyla ya-
pilacagi i¢in eger Ana yararlanici diger ortaklari i¢in bu hesaplar1 olusturmamaya karar ver-
mesi halinde Ana yararlanicinin diger ortaklar acisindan tiim talep edilen bilgileri girmesi

gereklidir.
Alt kullanicilarin olusturulmasi - Adim Adim Rehber:
1. Ana yararlanici yararlanici portalinda oturum agar.

2. Meniiden "Project beneficiaries" (Proje yararlanicilari) 6gesini seg¢in.

Add beneficiary

Username Organization Last login Is active Actions
1_0025_so_berovo 0025 SO Berovo so.berovo@t-home.mk PP1: Municipality of Sofia 15.02.2016 16:36:36 [}
1_0025_nevena_kostova nevena.kostova@gateway.bg PP2: Municipality of Pirot 02.02.2016 13:48:14 ]

3. "Add beneficiary" (Yararlanici ekle) dgesini secin.

CB005.1..006 | Shopsko beer vs Serbian quince brandy TET: Add beneficiary

Username
1_006_lomsko

E-mail
lomsko@lomsko.bg

Password

yH@ZhP%7vA@O

Password must be at least 8 symbols, must contain at least one UPPERCASE letter, one NUMBER and one special symbal - 178%& () {@#~<>_
Generate pwd

Partner
| PP3: Lomskopivo ¥l

| save |

4. Formu doldurun ve "Save" (Kaydet) butonuna basin. Kullanici adi, ¢agri numarasi ve
proje numarasint Onceleyen elektronik postadan olusturulur. Olusturma siirecinde Hibe So6z-
lesmesinin bir pargasi olan Bagvuru Formunda yer alan resmi elektronik postayr kullanmalisi-
niz.

Not: Her bir ortak i¢in sadece tek bir faal ortak hesabina izin verilmektedir. Belirli bir ortak
i¢in yeni bir alt kullanici eklemeniz gerekiyorsa mevcut olani engelleyin (silmeyin) ve sonra
yeni bir tane ekleyin.
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I Tletisim

fletiler, Program yetkililerine bildirimler ve resmi mektuplar, proje etkinliklerine davetler,
uzmanlarla iletisim, Programin internet Sitesinde yayinlanmasi talebi gibi genel bilgilerin
gonderilmesine yonelik ana iletisim araci olarak kullanilmaktadir.

1. lletileri okuma

Adim Adim Rehber:

1. "Communication" (Iletisim) alt meniisiinii ve "My messages" (letilerim) secenegini secin.

2. Okuyacaginiz iletiyi ve sag siitundaki simgeyi segin.

Category: [ —choose —

v ] Project: [ —choose— ¥ I

Filter

MIS Messages

MIS MESSAGES

Invoices

09.02.2016 11:18:05

09.02.2016 11:18:05

wveni, awgal, awgal2, awga3, awgad

Just testing...

General Discussions

09.02.2016 11:48:59

09.02.2016 11:48:59

veni, flcl, jmcl, awghl

asdasdasd

Invoices
FLC verification

10.02.2016 12:06:09

10.02.2016 12:06:09

wveni, 1_0025_so_berovo, 1_0028_so_berovo, jmcl

Start negotiations

Contracting negotiations

15.02.2016 15:45:57

15.02.2016 15:45:57

admin, flcl

CBOOS

.1..006 | My Test Project

Invoices & FLC

Invoices
FLC verification

09.02.2016 11:16:17

10.02.2016 10:28:50

veni, 1_0025_so_berovo, 1_0025_nevena_kostova

Beneficiary Test

Contracting negotiations
Requests for changes

10.02.2016 11:29:19

10.02.2016 11:29:19

1_0025_so_berovo, 1_0025_nevena_kostova, veni

Start of negotiations

Contracting negotiations

15.02.2016 15:46:33

15.02.2016 15:46:33

admin, 1_0025_so_berovo

3. Iletiyi okuyun.

Welcome, System Administrator (admin)!

Participants: JMC Member (imc1), Veni System Administrator (

Three (awgad), AWGA Four (awga4), AWGH One (awgh1), (awgs1), CBC1 Demo (cl

ni), System Admi

Bl & Home

« Messages £ My Profile

agon

agoao

# Logout

trator (admin). FLC1 demao (fic1), (tester). AWGA One (awgal). AWGA Two (awgaz). AWGA
1), Finance Dept. Demo (fd1)

I LOVE SPAM
5

Jmel (04.02.2016 15:43:39)

adasdasd
asdasdasdasdasd

veni (04.02.2016 15:43:56)

TEST FILE SEND
asdasdasdasdasd
HELLOWORLD. txt

veni (04.02.2016 16:24:26)

Opening HELLOWORLD. txt ®
You have chosen to open:

|| HELLOWORLD.txt

which is: plain text document (18 bytes)
from: http:/fobol.gatewaybg

Would you like to save this file?

Cancel | save File |

Subject

Body

| browse.. |

Reply
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2. lletileri gonderme

Adim Adim Rehber:
1. "Communication" (fletisim) alt meniisiinii ve "My messages" (iletilerim) secenegini segin.

2. (Sistem kullanicilarina) "New message" (Yeni ileti) ya da yararlanicilara "New message"
(Yeni ileti) segin.

3. Sistem kullanicilar i¢in kullanic1 grubuna goére ve Yararlanicilar i¢in projeye gore alicilari
segin.

4. Tletiyi yazin. Dosya sistemi klasorlerinden dosya eklemek miimkiindiir.

Not: Halihazirda alinmus iletilere verilecek yanitlar, her iletinin alt kisminda yer alan "Reply”
(Yanitla) ve "Forward" (Ilet) butonlar1 kullanilarak gonderilebilir.

3. Dosyalarin yiiklenmesi

Elektronik dosyalar herhangi bir boyut kisitlamasi olmaksizin iletilere eklenebilir ve Yararla-
nic1 Portali araciligiyla gonderilebilir. Gonderilmeden 6nce bu belgelerin Dosya yoneticisi
boliimiinde yiiklenmesi gereklidir. Gonderilen dosyalarin taginmamasi ya da yeniden adlandi-
rilmamasi gereklidir zira sistem baglantiy1 dosyalar degil mesaja yapmaktadir..

Adim Adim Rehber:
1. "File System" (Dosya Sistemi) alt meniisiinii se¢in. Bir dosya yoneticisi agilir.
2. Bir klasor se¢in ya da yeni bir klasor olusturun.

3. Bir dosya yiikleyin ve iletiyi gdonderin.

ADD Aoy test_doc.od

FOLDER FILE

_

Send to

[ Admin JTS FLC JMc

AWGA AWGH AWGS MA - External Borders MA - Financial Department AA
1 I | 1 1 1 | I ® l E—

B rLc1 demo (fic1)

MIS - Mozilla Firefox =+ =

FLC: FLC1 demo (fic1) @ obol.gateway.bg/files/browse_files/#elf_I1_Lw 2 |y

o /=" <

Requests for payments
Invoices

O FLC verification test_doc.pdf
Contract and changes

&) Contracting negotiations

O Requests for changes

Reporting
0O
O Project Evaluation
Other I
0O

FLC Visit

General Discussions

Subject
Start negotiations

Body
‘The system is ready. You can start negotiations

browse
&

Send
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IV Proje Satin Alma Planinin hazirlanmasi ve verilmesi

Ana yararlanicinin / proje ortaklarmin, bir Proje Satin Alma Planm1 hazirlama yiikiimliliigi
vardir. Tlim ortaklara yonelik plan (toplu) Hibe S6zlesmesinin yiiriirliige girmesini takip eden
10 giin i¢inde sadece Ana Yararlanici tarafindan OS'ye teslim edilmelidir.

1. Proje Satin Alma Planinin Hazirlanmasi

Her bir ortak kendi biitgesinin 3, 4, 5 ve 6 sayil1 biitce kalemleri altinda 6ngoriilen biitiin har-
camalart Satin Alma planina dahil etmelidir. Harcamalarin ¢ogu ihale usulleri i¢erisinde grup-
landirilmalidir (AB Dis Yardim Sézlesme Usulleri ve Uygulama Kilavuzu-PRAG uyarinca).
Harcamalarin biitce alt kalemi 3.1 ve 3.2 gibi bir kismi1 ve tek bir ihalenin asgari esik miktari-
nin altindaki harcamalar vb. ihale usuliine gerek olmaksizin yapilabilecek harcamalar "satin
alinacak" olarak degil, "gider" (Diger) olarak dahil edilmelidir.

Adim Adim Rehber:

1. BP’ye giris yapin, “Payments” (Odemeler) meniisiinii ve ardindan “Procurement” (Satin
Alma) alt meniisiinii segin.

linter reg- IFALDG - Welcome, Dragan Draganov (1_038_so_berovo)!
TEST: Programmes, managed by Bulgaria

v 1.1.28042016 EDIT PROCUREMENT PLAN FILE (72a75-3188_actual-2015-yuni.doc) SEND NOTIFICATION

Project Information PROCUREMENT PLAN FILE: 72379-3188_actual-2015-yuni.doc

Pl PROCUREMENT PLAN CREATED: 2016-11-29 14:13:26

Contractors Procurement Plan Export
Procurements
Invoices
Invoice Reports
Payment Requests )
(i) Add Record

Progress reports Responsible partner Name Provisional date Ty
Communication and Files PP1 Test Procurement 2016-11-25 SE
Search: Search all ¥ || Search
show|50 ¥ |entries [ 4 Page|1 of1  k bl 2 Displaying 1to1of 1 items
© 2016 MRRB

2. Calisma sayfasinin sol iist tarafinda yer alan © Add Record "Add Record" (kayit ekle) buto-
nuna basin.

3. Formu doldurmaya baslayn.

interreg-iFACol H Welcome, Dragan Draganov (1_038_so_berovo)!
TEST: Programmes, managed by Bulgaria

v 1.1.28042016 Sod Hocord

Project Information Responsible partner - Select Responsible partner
gwe

Contracters

Proc s

.,,?mizmn < Provisional date™ : Clear | (yyyy-mm-dd)

Inuoice Reports

Payment Requests

Progress reports

Communication and Files

Name* :

Type* : Select Type A

Procurement amount in Euro :
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4. Acilir listeden sorumlu ortagi se¢in ve ardindan dngoriilen ilk ihale usulii (veya satin alma
kapsaminda olmayan gider) ile ilgili bilgileri girin.

5. Thalenin ilan edilmesini / harcamanin yapilmasini beklediginiz uygun tarihi segin:

Provisional date* - Clear  (yyyy-mm-dd)

(o EmaEm o

Mame* - 25| 26| 27| 28| 29 20| 31

Today Done
Type* :
6. Usuliin Adimi girin.

7. Usul tiirtini secin. Esik tutarlar altinda kalan satin alma islemleri i¢cin "OTHER" (Diger)
secenegini kullanin.

8. Formun sonunda yer alan "Note" (Not) kismini su sekilde doldurun: kisim adlar1 (lots) ve
miktarlari, KDV dahil tutar (Bulgar ortaklar i¢in), vb.

9. Satin alma kaleminin (ihale usulii veya satin alma kapsaminda olmayan gider) ilk versiyo-
nunu kaydedin ve daha fazla kalem eklemek i¢in listeye geri doniiniiz; 3, 4, 5 ve 6 sayil1 biitce
kalemleri altindaki biitiin harcamalarin planlamasini tamamlayana degin bunu tekrarlayin.

Save Save and go back to list

2. Taslak proje satin alma plani olusturma

Ana yararlanici, biitiin ortaklarin satin alma planlarin1 gézden gecirmekle ve OS'ye sunulmak
tizere toplu bir taslak hazirlamakla ytikiimludiir.

Adim Adim Rehber:

1. "Approve Draft" (Taslagi Onayla) butonuna basmak suretiyle satin alma planinin taslak
versiyonunu kaydedin. Bu komuta basildiginda biitiin satin alma islemleri proje ortaklari tara-
findan diizenlenemez hale gelecek ve yalnizca Ana yararlanict degisiklik yapabilecektir.

P t Plan Export
g, EHEREREEEEEEEL « btonuna basarak veya — PIM EKk 2 'den Proje satin alma planini

(MS Word dosyasindaki biitiin bilgileri elle girmek suretiyle) kullanarak bir taslak satin alma
sablonu olusturun. Her iki durumda da size biitiin satin alma usullerini ve satin alma kapsa-
minda olmayan giderleri i¢eren bir dosya gelmesi gereklidir.

3. Dokiimani yazdirin, imzalayin ve miihiirleyin.

4. Calisma sayfasinin sol {ist tarafinda bulunan "Upload" (Yiikle) butonuna basarak dokiimani
sisteme yiikleyin.

10



Yararlanic1 Portah Kullanim Kilavuzu - versiyon 2.0

lnter reg-irFA Cbo - Welcome, Dragan Draganov (1_038_so_berovo)!

TEST: Prog d by Bulgari
v 1.1.28042016

EDIT PROCUREMENT PLAN FILE (72a75-3188_actual-2015-yuni.doc) SEND NOTIFICATION

Project Information PROCUREMENT PLAM FILE: 72a79-3188_actual-2015-yuni.doc

F'I PROCUREMENT PLAN CREATED: 2016-11-29 14:13:26

Contractors Procurement Plan Export
Pro ents

&) Add Record

Responsible partner Name Provisional date
PP1 Test Procurement 2018-11-28
Search: Search all

Show|50 v |enties 4 4 Page1 oft b M 2

© 2016 MRRB

Displaying 1 to 1 of 1 items

3. Proje Satin Alma Plani taslagimin OS'ye verilmesi

Yukarida anlatilan tiim usuller hazirlik niteligindedir. Ana yararlanici bunlar1 tamamladiginda

planin resmi olarak OS'ye verilmesi islemine baglamalidir.

Adim Adim Rehber:

1. Tim ayrintilar halledilip Proje Satin Alma Plani taslagi Ana Yararlanici agisindan tatmin

edici hale geldiginde "Procurement" (Satin Alma) alt meniisiine geri donebilirsiniz.

2. Son bir kez tiim bilgilerin dogru olup olmadigini ve dogru dosyanin yiiklenip yiiklenmedi-

gini kontrol edin ve butona basin; “F=#HEEEREE

Not: Bu islemle plan kilitlenir ve lizerinde bagka diizenlemeler yapilmasi miimkiin olmaz.

Degisiklikler ancak OS tarafinda kilidin agilmasi sonrasinda yapilabilir.

11
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V Yiikleniciler ve 6demeler icin bilgilerin girilmesi

1. Yiikleniciler i¢in verilerin girilmesi

1. BP’ye giris yapin, “Payments” (Odemeler) meniisiinii ve ardindan “Contractors” (Yiikleni-
ciler) alt meniisiinii secin.

interreg-irACoC H Welcome, TEST Lead Beneficiary (EMO_001_0)!
== 28 CC12014TC1615CBO06
v 1.1.28042016

Project Information

() Add Record

Name uic Native name Rep name NUTS3 Rep City Street Phone Fax E-mail
address position address

Contractors Construction | 111222333 CTpouTENHK Dimitar Master Sofia 1 First St., +3592995 (02) 889 test@test.c
Procurements services Lid yermyrn 004 Dimitrow builder floor 1 88ee o889
;:::g:E:sReporls Consulting 222222444 KowcynrasTckm | van lvanov Chief Kyustendil Pernik 2 Second St | (022) 333 22335555 | consult@te
Payment Requests services Ltd yenyru 004 consultant apt. 2 EEEN

Incredible 3334445550 HeseposatHe | Jovan Master Hops | East region Zajecar 3 Third St. +381 899 hops @test.

Hops AMETE Jovanovic Grower 888 688
Progress reports P

IT consult MK111222333 | UT John John Main North-east Dekchevo 1 First St. 222333444 | 222333222
‘Communication and Files Lid. KOHC Y ITaHTH consultant regicn

Search Search all ¥ || Search

Show| 50 ¥ |entries |4 4 | Page|1 oft b bl % Displaying 1 to 4 of 4 items

@ Add Record

2. Caligma sayfasinin sol iist tarafinda yer alan "Add Record" (Kayit Ekle) buto-

nuna basin.

3. Formu doldurmaya baslayn. ilk 2 alanin doldurulmasi zorunludur:
‘ B

e /bp.ipa-cbc-007 e

TT— -

[ Beneficiary Parts] x

£ C | A Hawa sauym.

liierreg-iPACSC B Welcome, TEST Lead Beneficiary (EMO_001_0)!

mm B8 CC1 2014TC1615CB006

“ 1.1.28042018 Add Record
Frojes information Mame
om0 ]
uic*
Native name
Rep name
Gormemnicstion snd Fies
NUTS3 addre:
Rep position
City
Street address
Phone
Fax
E-mail
GPS
Save Save and go back to list Cancel
© 2017 MRRE

4. Gergek sahis durumunda kisisel tanimlama kodunu KULLANMAYIN; bunun yerine isim
kullanin:

Welcome, TEST Lead Beneficiary (EMO_001_0)!

Add Record
Name* : Ivan Petrov lvanov
Uic* : Ivan Petrov lvanov

5. Yiiklenici verilerini (sirket ya da gergek sahis i¢in) kaydedin ve daha fazla kalem eklemek
icin listeye geri doniin; 3, 4, 5 ve 6 sayil biitce kalemleri altindaki 6deme alan (proje ekibi
tiyelerinin is seyahati harcamalari dahil) biitiin yiiklenicileri / gergek sahislar1 tamamlayana
degin bunu tekrarlaym.

12
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Save

Save and go back to list

2. Ihaleler icin verilerin girilmesi

1. BP’ye giris yapin, “Payments” (Odemeler) meniisiinii ve ardindan “Procurement” (Satin

Alma) alt meniisiinii segin.

2. # "Edit record" butonuna basarak sozlesmenin imzalandig1 usulii girin.

3. Calisma sayfasinin sol iist tarafinda yer alan "Add Record" (kayit ekle) buto-

nuna basin.

Inter reg- iFACbo _

TEST: Programmes, managed by Bulgaria
v 1.1.28042016
Project Information

@ Add Record

Welcome, Dragan Draganov (1_038_so_berovo)!

EDIT PROCUREMENT PLAN FILE (72a75-3188_actual-2015-yuni.doc)

PI PROCUREMENT PLAN CREATED: 2016-11-29 14:13:26

Contractors
Procurements
Invoices

Invoice Reports
Payment Requests

Progress reports

Communication and Files

© 2016 MRRB

Procurement Plan Export

@ Add Record

Responsible partner Name:

PP1 Test Procurement

Search: Search all
Show| 50 ¥ |entries 4 4 Page|1 of1 b M

4. Tlgili alanlar1 doldurmaya baslayin.

5. Asagidaki 6geler i¢in zip/rar arsivi yiikleyin:

e Ihale dosyast;

e Proje se¢im usulii (Degerlendirme / Pazarlik raporlari, vb.);

e Sozlesme

Aftachment :
App deadline -
Award date :
Contract No. :
Contract date :
Duration :

End date :

Contract amount :

Contract amount in Euro :

Currency :

Contractor :

Upload a file
2016-11-16 00:00:00 Clear | (yyyy-mm-dd) hhermmess
2016-11-23 00:00-00 Clear | (yyyy-mm-dd) hh:mm:ss
121212
2016-11-30 00:00-00 Clear | (yyyy-mm-dd) hh:mm:ss
12
2017-11-30 00:00:00 Clear | (yyyy-mm-dd) hh:mmiss
0.00
BGN X -
Consulting services Ltd. (222333444) x -

SEND MOTIFICATION

PROCUREMENT PLAN FILE: 72379-3188_actual-2015-yuni.doc

Provisional date

2018-11-28
¥ || Search
“%,  Displaying 1to 1 of 1 tems

Ty
SE
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6. Acilir listeden ilgili Yiikleniciyi segin.
7. Satin Alma kaleminin giincellenmis versiyonunu giincelleyin.

Update changes Update and go back to list

3. Faturalar icin verilerin girilmesi

Her ortagin fatura bilgilerini Yararlanic1 Portalina kaydetme sorumlulugu vardir. Bu bilgilerin
zamaninda (ilgili belgelerin teslim alindiktan hemen sonra) girilmesi tercih edilmelidir.

Adim Adim Rehber:

1. Faturalarin yiiklenmek tizere hazirlanmasi: PIM'in projenin mali belgeleri ve muhasebe
belgeleri'nde istendigi tizere (Kisim 7.9.) taranmig faturanin ve ispat belgelerinin zip/rar arsi-
vini hazirlayin.

Not: ihale usulii kapsamindaki faturalar igin sadece ilgili Kabul protokolleri/ Katilimci Liste-
leri / vb."yi ekleyin, tiim ihale usulii belgelerini eklemeyin.

2. BP'ye giris yapin, “Payments” (Odemeler) meniisiinii ve ardindan “Invoices” (Faturalar) alt
mentisiinii se¢in.

licer reg-irA CoC - Welcome, TEST Lead Beneficiary (EMO_001_0)!
= 2E CC12014TC1615CB006
v 1.1.28042016

Project Information ) 1L REEIT

Contractor Procurement Project Invoice No. Issued on Paid on
Contractors Construction FP1 FP1-002
Procurements services Lid.

Invoic

Incredible PE2 PP2-001 2016-06-01 2016-D6-0:
Invoice Reports Hops
Payment Regquests
G Search: Search all ¥ || Seart
Communication and Files Show |50 ¥ |entries 4 4  Page|1 oft b bl 2 Displaying 1

3. Calisma sayfasinin sol iist tarafinda yer alan ) AR 0 A 4d Record" (Kay1t Ekle) buto-
nuna basin.

4. Acilir listeden ilgili Yikleniciyi segin:
Add Record

Contractor® - Select Contractor a

Procurement :
Construction services Ltd.

Project partner” - Censulting services Ltd.
Incredible Hops

Invoice No.* : IT consult Ltd.

Not: Eger segilen yiiklenici spesifik Thale usulii altinda sézlesme imzalanmigsa Satin Alma
alan1 faal hale gececektir.
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Add Record
Contractor® : Incredible Hops X -
Procurement - select procurement i
Project partner* -

Procurement expert
Invoice No.* :

5. Ortag1 se¢in (Ana yararlanici raporu dolduruyorsa).

6. Alanlar1 doldurun: Invoice No.* (Fatura No.*); Issued on (Kesme Tarihi); Paid on* (Ode-
me Tarihi*) (bu, gergek 6demenin yapildig: tarihtir).

7. “State aid” (Devlet yardimi) ve “State aid advance” (Devlet yardimi avansi) alanlari PIM,
Kisim 5 uyarinca doldurulacaktir. “Net revenue” (Net gelir) alan1 Kisim 7.6. PIM'de harcama-
larin uygunlugu'na gore doldurulacaktir. Bu ii¢ alandan herhangi biri uygulanabilir DEGILSE
litfen O girin.

8. Hazirlanan arsivi yiikleyin.

9. Faturay1 kaydedin.

10. * butonuna basarak faturay1 View (goriintiileme) modunda girin.

add invoice item
11. " butonuna basarak fatura kalemleri eklemeye baglayin.

linterreg-i1PA CBC B | Wwelcome, TEST Lead Beneficiary (EMO_001_0)!
mm 28 CCl2014TC1615CBO06

v 1,1.28042016 BACK TO LIST
Pl ]
© Payments
MNo. PP1-002
Contractors CLIENT
Procurements
Invoices Company: Test Tourist Association
Invoice Reports i
Payment Requests uIc: 101116603
Address: BEG, Blagoevgrad, Petrich, 1 First 5t, 2850
Frogress reports Name: Ivan Ivanov, chair man
Communication and Files
Paid on:
State aid:

State aid advance:

Net revenue:

Project: Test project

Procurement procedure:

edit contractor edit procurement edit inveice add inveice item

Amount
in Amount

Location of original
expenditure currency VAT
VAT exclusive

exclusive

Description

Subline of the
expenditure

15
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12. “Invoice report” (Fatura raporu) alani i¢in herhangi bir sey SECMEYIN.
13. Acilir listeden ilgili harcama i¢in biitge kalemini segin.

14. 1lgili alt satir1 segin.

15. Faturaya gore agiklamay1 doldurun.

16. Tlgili para birimi cinsinden tutar1 girin.

17. “Eligible VAT*” (Uygun KDV*) alani. PIM Kisim 7.6'da harcamalarin uygunlugu'na
gore doldurulacaktir. Uygulanabilir degilse 0.00 girin.

18. "Own financing" (Kendi finansmani) alanini hibe s6zlesmesine gore doldurun (ortak tara-
findan ortaklasa finanse edilen harcama tutar)

19. Harcama yerini segin.

20. Fatura kalemini kaydedin.

16
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VI ilk seviye kontrolii - talep ve raporlama

1. Fatura raporlarimin hazirlanmasi

Fatura raporlari, Ik seviye kontroliine bilgi saglama islevi gdrmektedir ve harcama dogrula-
masi talep etmek isteyen her ortak tarafindan olusturulmalidir.

Eger proje ortagi kendi harcamalarima iligkin bilgileri zamaninda girmigse Fatura Raporunun
hazirlanmasi sadece birkag dakika siirer.

Not: Tlgili rapor donemi igin herhangi bir harcama igin talepte bulunmak istemeyen bir ortak,
Fatura Raporu hazirlamak zorunda degildir.

Adim Adim Rehber:

1. "Payments" (Odemeler) meniisiinden "Invoice Reports" (Fatura Raporlar1) béliimiine girin.
2. Calisma sayfasinin sol iist tarafinda yer alan ) AIIREEOE A dd Record" (Kay1t Ekle) buto-
nuna basin.

Not: “Payment request” (Odeme talebi) alani igin herhangi bir sey SECMEYIN.

3. Fatura raporunun numarasini doldurun.

4. Rapor doneminin baslangi¢ tarihini doldurun.

5. Rapor déneminin bitis tarihini doldurun.

6. Ilgili proje ortagini secin (eger Ana yararlanici iseniz)

7. "Invoice items" (Fatura kalemleri) alaninda farenin sol tusuna basarak rapora eklenebilecek
kullanilabilir tiim Faturalar1 ve fatura kalemlerini i¢eren agilir listeye ulasin:

Project partner” : Select Project partner -
Invoce items :
PP2-001
asd (item id:-33)
Save Save and go back t€  asd (item id:34)

8. Farenin sol diigmesine basarak fatura kalemleri eklemeye baslayin.

9. Raporu kaydedin.

2. Ilk seviye kontrolii talebinin hazirlanmasi ve verilmesi

Ik seviye kontrolii talebi; (PP/LP'nin yasal temsilcisi tarafindan imzalanmis taranmus asillar)
ile birlikte ilgili ilk seviye kontrolii birimine hibe s6zlesmesinde verilen son tarihlere uygun
sekilde gonderilecektir.

Talebin hazirlanmasi sirasinda her ortak tiim ispat belgelerinin (taranmis yazili kopyalar) ilgili
fatura kalemlerine (6deme belgeleri) ilistirilip ilistirilmedigini kontrol etmelidir.

Ik seviye kontrolorii, bildirilen harcamalar1 fatura ve muhasebe belgelerine gére tam ve ek-
siksiz olarak kontrol eder ve dogrular. Kontrolér ayn1 zamanda iiriin ve hizmetlerin (varsa)
teslimatini da dogrular.
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Eger dogrulama siirecinde, ibraz edilen belgelerde bir eksiklik s6z konusu ise ya da ek belge-
lerin sunulmasi geregi ortaya ¢ikarsa kontrolor yararlanicidan 3 giin i¢inde gerekli belgeleri
sunmasini talep eder. Ek bilgi talepleri ve buna iliskin yanitlar, Yararlanic1 Portali araciligiyla
yapilmalidir.

Kontroloriin isi, proje ortagi tarafindan verilen ekli Mali rapor ve S6zlesme listesiyle (PIM Ek
5) doldurulan Fatura Raporunun (ilk seviye kontrolii boliimii) eslik ettigi Harcama Dogrula-
masi Sertifikasinin (CVE) proje ortagina (BP araciligiyla) verilmesiyle tamamlanir.

[k seviye kontrol siireci her ortak icin ayr1 olarak yiiriitiiliir ve asagida goriildiigii iizere 6zet-

lenebilir:

a0 ( N
Ilk seviye kontrolii CVE
b i, lserve (L P
Mali rapor, s6zlesme kontrolii Sozlesme F:ist’esi
listesi
\. J J \_ J
. ) ) ( )
11k seviye kontrolii CVE
talebi i : Fatura raporu,
Ortak 2 | > Fatura raporu, i j> Ill{k seV11yne | > Mali ragor,
Mali ra]i’i(;;é:ioﬂesme ontrolu Sozlesme listesi
- J \\ J J \ /
] (
11k seviye kontrolii CVE
talebi i 9 Fatura raporu,
Ortak 3 | > Faturaraporu, [ j‘> 1k Sevis | Mali rar[))or,
Mali raﬁ)i(;?essioZlesme kontrolii Sozlesme listesi
. J \_ J < J \\

Not: ilgili rapor donemi igin herhangi bir harcama igin talepte bulunmak istemeyen bir ortak,
Fatura raporu hazirlamak ve dogrulama talep etmek zorunda degildir.

Adim Adim Rehber:

1.  butonuna basarak Fatura Raporunu View (goriintiileme) modunda girin.
2. Fatura Raporunun durumunu Approved draft (Onayl taslak) seklinde degistirin:

interreg-iFACol H Welcome, TEST Lead Beneficiary (EMO_001_0)!
= 28 CCI 2014TC1615CB006
v1.1.28042016

BACK TO LIST

Project Information
ACTIONS:
© Payments

rrrrrrrrrrr
Invoices

Invoice Reports
Payment Requests

Approved draft

IR Number test 4
IR status

Flat rate %

Project partner 1

FLC

e Ineligible expenditure

BL 1 STAFF COSTS
Communication and Files
0% 0
BL 2 OFFICE AND ADMINISTRATIVE COSTS

15% 0

Invoice [ —
in

Issued Location of  original

on expenditure currency

currency =

exclusive

BL3 - TRAVEL AND ACCOMMODATION

3.1 Travel costs

18
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3. EemE diigmesine basarak raporu gonderin.
4. Imzalanmus ve taranmis Ek 4 ilk seviye kontrolii talebini dosya sistemine yiikleyin.
i..;erreg —-IFA LD\ _ Welcome, Lead Demo (EMO_001_0)!

Bulgaria - Serbia
CC12014TC1615CB007

v 1.1.28042016 (&) Add Record
Project Information Type Request No. Request date
Payments
Advance PR-D1
L9 Communication and Files
File system
Communication Search: Search all
Show| 50 v |entries 4 4 Page1 of1 | b M =

© 2016 MRRB

5. Calisma alaninda herhangi bir noktada sag tusa tiklayin ve acilir meniiden "Upload file"
(Dosya yiikle) 6gesini segin.
6. Dosyay: yiiklemek i¢in dosyayi siiriikleyip birakin ya da "Select files to upload" (Yiiklene-

cek dosyalar1 segin) dgesini kullanin.
2 QB ) I; ;-I_: q;-

— —
asdasdsad | ‘ Iﬂa
NewFolder — .
(G, EMO_D01_test_pp2 asdasdsad NewFolder rfp.pdf

(5, EMO_001_test_pp3

(=) public

= Reload
E Upload files
L) New folder
4 New text file
az Sort 4
@ Get info

e
.. .. o e o= M S g ..
7. Gezinti panelinin sag list kenarindaki """ butonuna basarak ileti boliimiine gidin.

8. NEWMESSA9 1 tonuna basin.

9. "FLC" (ilk seviye kontrolii) grubunu se¢in ve 6ndeki onay kutusunu isaretleyin.

10. Onay kutusuna tiklayarak "FLC verification" (ilk seviye kontrolii dogrulamasi) kategori-
sini segin.

11. Tletinin konusunu (séz gelimi "FLC verification" [ilk seviye kontrolii dogrulamasi], vb.)
doldurun.

12. Tletinin gdvdesini (s6z gelimi "FLC request under project xxxxx" [xxxxxx projesi kapsa-
mindaki ilk seviye kontrolii talebi] doldurun.

13. | Prewse |ptonuna basarak daha énceden yiiklenmis olan arsiv dosyasini segin.

14. "Send" (Gonder) diigmesine basin.

Not: Daha énceden génderilmis dosyalar1 SILMEYIN ¢iinkii bu durumunda énceden génderi-
len tiim iletilerin ekleri ortadan kalkacaktir.
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VIl Odeme taleplerinin hazirlanmasi ve verilmesi

1. Odeme taleplerinin hazirlanmasi ve verilmesi

Ana yararlanici, avans 6demesi talebini hazirlayip Yonetim Makamina sunma yiikiimliiliigline
sahiptir. Avans 6demesi miktari, Hibe S6zlesmesinde belirtildigi lizere AB ve ulusal ortak
finansmanin %20’si kadar olabilir. MA, avans 6demesini yatirim igermeyen projeler icin tek
seferde yatirim projelerinde ise iki taksitte, yani yiiriirlige girdikten sonra Sézlesmenin top-
lam tutarinin %10'unu ve proje ortaklarindan birinin yatirim faaliyeti igin alt yiiklenicilik s6z-
lesmesi imzalamasindan sonra Hibe So6zlesmesinin toplam tutarinin geriye kalan %10'unu
transfer eder.

LP avans 6deme talebini MA'ya Hibe S6zlesmesinin yiiriirliige girmesinden itibaren en geg 45
giin igerisinde gondermelidir.
Adim Adim Rehber:

1. BP’ye giris yapin, “Payments” (Odemeler) meniisiinii ve ardindan “Payment Request”
(Odeme Talebi) alt meniisiinii se¢in.

inerreg-iFA Coc @ Welcome, Lead Demo (EMO_001_0)!
Bulgaria - Serbia
CCl 2014TC1615CB0O07

v 1.1.28042016 \&?) Add Record
Project Information Type Request No. Request date
) Payments
o Advance PR-01
Contractors Advance 1 2016-11-30 - D0:00

Procurements
Invoices
Invoice Reports

Payment Requests Search: Search all
Communication and Fies Show|50 ¥ |enties  [4 4 Page 1 oft b M 2
© 2016 MRRB

@ Add Record

2. Calisma sayfasinin sol iist tarafinda yer alan "Add Record" (Kayit Ekle) buto-

nuna basin.
3. Formu doldurmaya baslaym.

4. Odeme tiiriinii secin: "Advance" (Avans).

Add Record

Type* : -
|

Request No.*
Final
Interim

5. Tlgili alana "Request No. Type 1" (Talep Numarasi. Tip 1) girin.
20
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6. Uygun tarihi secin ("Annex 6 Request for payment.doc" [Ek 6 Odeme talebi.doc] yazili
belgesinde belirtilen ayn1 tarih):

Request date* | Clear | (yyyy-mme-dd) hh:mm:ss

Request comment : S Me Tu We Th Fr s

i | m

B e ®

o 1 = =
= E 9 g

1
B

el |l
ol A

1| 2| el |

2 26| 27| 2 2 ;| A

7. "Comments" (Agiklamalar) boliimiinii doldurun; s6z gelimi “Request for advance payment
for project No xxxxxx” (xxxxxx numarali Proje i¢in avans 6demesi talebi).

8. "Request for verification" (Dogrulama talebi) alanina 0.00 girin.

9. ”Requested for payment” (OQenmesi talep edilen) alanina uygun tutart girin ("Annex 6
Request for payment.doc" [Ek 6 Odeme talebi.doc] yazili belgesinde belirtilen ayni tutar).

10. Masaiistiinlizde ya da ilgili calisma klasoriinde Annex 6 Request for payment.doc [Ek 6
Odeme talebi.doc] ve Annex 1 Financial Identification Form.pdf [Ek 1 Mali Kimlik For-
mu.pdf] dosyalarinin arsiv dosyasini (zip ya da rar) olusturun.

11. Arsiv dosyasini “Requested attachment” (Talep edilen ek) boliimiine yiikleyin.
12. Butonlara basarak talebin ilk versiyonunu kaydedin.

Not: BU ASAMADA SUBMIT BUTONUNA BASMAY IN!
2. Ara/nihai 6deme taleplerinin hazirlanmasi

Sadece Ana yararlanicinin 6deme talepleri hazirlayip MA'ya sunma hakki vardir. Tiim ortak-
lar, her bir rapor donemi i¢in dogrulanmig harcamalara iliskin bilgileri Ana yararlaniciya ibraz
etmek zorundadir. Bu belgeler sunlar1 igermektedir: KDV durumuna (sadece Bulgar ortaklar
icin) ve cifte finansman ve gelir olmadigna iliskin beyanlarin yan1 sira Mali Rapor ve s6z-
lesme listesinin ekli oldugu doldurulmus Fatura Raporunun eslik ettigi Harcama Dogrulamast
Sertifikasi.

Odeme talebi tutar1 otomatik olarak hesaplanir ve proje ortaklari tarafindan temin edilen tiim
Harcama Dogrulamas: Sertifikalarinin dogrulanmis tutarlarindan kendi ortak finansmanin
(uygulanabilirse) ¢ikarilmasiyla bulunan tutara esittir.

Ortaklardan belgelerinden alinmasini takip eden 5 is giinii icinde LP, Odeme talebinin elekt-
ronik alanlarini doldurur ve tim dogrulama paketini sekli kontrol yapmasi i¢in OS mali isler
uzmanina BP araciligiyla gonderir. Dogrulama paketi sunlar1 igerir:

- Harcama Dogrulama Sertifikasi (Sertifikalar);

- [k Seviye Kontrolii Atama Sertifikasinin (Sertifikalarinin) kopyas1 - sadece Tiirk
ortaklar i¢in;

- Ekli mali rapor ve sozlesme listesiyle birlikte proje ortaklarmin Fatura Raporlari;
- LP i¢in Mali Kimlik Formu (banka hesabi ayrintilari);
- KDV durum beyan1 — Yalnizca Bulgar ortaklar i¢in;
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- Projenin cifte finansmani ya da geliri olmadigina dair beyan, harcama bildiren her
ortaktan alinir. Beyanin ilgili 6deme talebine dahil edilmesi gereklidir;

- Itiraz Beyan1 (eger mevcutsa, ilk seviye kontrolii dogrulama sertifikasina).

Mali yetkilinin teyidi {izerine Ana yararlanicit Talebi MA - Mali Yonetim ve Kontrol Bolii-
miine gonderebilir.

Bu siireg su sekilde 6zetlenebilir:

Ortak 2 OS mali isler uzmani
tarafindan sekli kontrol
—

Dogrulama
paketi

Ortak 3

Adim Adim Rehber:

1. BP’ye giris yapin, “Payments” (Odemeler) meniisiinii ve ardindan “Payment Request”
(Odeme Talebi) alt meniisiinii segin.

I™A ™

iterreg-irACoC @ Welcome, Lead Demo (EMO_001_0)!
Bulgaria - Serbia
CCl12014TC1615CB007

v 1.1.28042016 @AddRer.ord
Project Information Type Request No, Request date
Advance PR-M
Contraciors Advance 1 2016-11-30 - 00:00
Procurements
Invoices
Invoice Reports Search: | || Search al

Payment Requests

T show 50 ¥|enres |4 4 Pae[l o1 b M 2

@ 2016 MRRB
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2. Calisma sayfasinin sol {ist tarafinda yer alan ) AddRecord

nuna basin.

"Add Record" (Kayit Ekle) buto-

3. Formu doldurmaya baglayn.

4. Odeme tiiriinii se¢in: "Interim" (Ara) ya da "Final" (Nihai).
Add Record

Type* - -
|

Final

Request No.* :

Interim

5. 1lgili alana "Request No." (Talep Numarast) girin.

6. Uygun tarihi secin ("Annex 6 Request for payment.doc" [Ek 6 Odeme talebi.doc] yazili
belgesinde belirtilen ayni tarih):

Request date* | Clear | (yyyy-mm-dd) hh:mmss

o ECEEIETEEA 0

Request comment PO ——

T [
i
@
&

i

o
-
2
=
F
1
i

o . L — .
Al -
i 12 13 14 15 16 W r Uip 7 -

= 1l

e e
26 26 21 22 2 W A
Time
Hour
Minute

Second

Dene

7. "Comments" (Agiklamalar) boliimiinii doldurun; soz gelimi “Request for interim/final
payment for project No xxxxxx” (xxxxxx numarali Proje i¢in ara/nihai 6deme talebi).

8. “Request for verification” (Dogrulama talebi) alanini ilgili rapor dénemi igin Ik Seviye
Kontrolii Taleplerine gore tiim ortaklarin tutarlariyla doldurun.

9. “Requested for payment” (Odenmesi talep edilen) alanim eklemeyi planladiginiz Fatura
raporlarina gore tiim ortaklarin tutarlartyla doldurun.

10. Masaiistiiniizde ya da ilgili ¢alisma klasoriinde Annex 6 Request for payment.doc [Ek 6
Odeme talebi.doc] ve dogrulama paketinin tiim belgelerinin arsiv dosyasmm (zip ya da rar)
olusturun.

11. Arsiv dosyasini “Requested attachment” (Talep edilen ek) boliimiine ytikleyin.
12. Talebe eklenecek tiim doldurulan Fatura raporlarinin segin.

12. Butonlara basarak Talebin ilk versiyonunu kaydedin.

Not: BUASAMADA SUBMIT BUTONUNA BASMAYIN!
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3. Odeme taleplerinin sekli olarak kontrolii
Adim Adim Rehber:

1. Onceki adimda olusturulan arsiv dosyasim1 (Odeme talepleri ve dogrulama paketinin tiim
belgeleri) Dosya sistemine yiikleyin:

nterreg-irACoC H Welcome, Lead Demo (EMO_001_0)!
Bulgaria - Serbia
CCl 2014TC16I5CB0O0OT

v 1.1.28042016 @ Add Record

Project Information Type Request No. Request date
Advance PR-01

Communication and Files

File system

Communication Search: Search all
Show|50 ¥ |entries 4 4 Page|1 ol b M 2

© 2016 MRRB

2. Calisma alaninda herhangi bir noktada sag tusa tiklayin ve acilir meniiden "Upload file"
(Dosya yiikle) dgesini secin:

DO EED EES O e G 8

asdasdsad

CEIm— - 5

NewFolder

| EMO_D01_test_pp2 asdasdsad MewFolder rp. pdf
.., EMIO_DDM_test_pp3

(=) public

= Reload
B Upload files
L MNew folder
4 New text file
iz Sort »
@ Getinfo

3. Dosyay1 yiiklemek i¢in dosyay1 siiriikleyip birakin ya da "Select files to upload" (Yiiklene-
cek dosyalar1 secin) dgesini kullanin.

.. .. o« e . = M e 1 eqes e P
4. Gezinti panelinin sag {list kenarindaki "% butonuna basarak Ileti boliimiine gidi-
niz.
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N
5. SYIEEEE hutonuna basin.

6. “JS financial expert” (OS mali isler uzmani) grubunu secin ve uzmanin adinin dniindeki
onay kutusunu isaretleyin.

Send to

[ Project beneficiaries l Admin l FLC l MA - External Borders l MA - Financial Department l JS head JS financial expert

(RSlavovska)

7. Onay kutusuna tiklayarak “Request for payment” (Odeme talebi) kategorisini segin.

8. Iletinin konusunu (séz gelimi “Request for payment No. xxx” [xxx numarali ddeme talebi],
vb.) doldurun.

9. Iletinin gdvdesini (s6z gelimi “Preliminary check of Request for payment under project
xxxxx” [xxxxx projesi kapsamindaki 6deme talebinin 6n kontrolii] doldurun.

10, [Prowse. | «growse...” (Gozat...) butonuna basarak daha 6nceden yiiklenmis olan arsiv
dosyasini segin.

Send

11. butonuna basin.

4.  Odeme taleplerinin verilmesi
Adim Adim Rehber:
1. Sizinle mali isler uzmani arasindaki tiim iletisim, olusturulan ileti dizisine kaydedilecektir.

2. Tiim ayrintilar halledildikten sonra “Payment Request” (Odeme Talebi) alt meniisiine geri
donebilirsiniz.

3. Siranin sonundaki * simgesine basarak ilgili Odeme talebi i¢in “View” (Goriintiile) mo-
dunu segin.
4. OPSIYONEL: Gerekirse istenen degisiklikleri yapin.

5. OPSIYONEL: Annex 6 Request for payment.doc [Ek 6 Odeme talebi.doc] ve dogrulama
paketinin tiim belgelerinin arsiv dosyasini (zip ya da rar) yiikleyin.

Submitted
6. butonuna basin.
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VIl Raporlama:

1. Proje ilerlemesinin Kaydedilmesi

Ana yararlanici, daha kisa ya da daha uzun olabilen son rapor dénemi harig li¢ aylik donem-
lerde proje uygulamasinin ilerlemesini elektronik olarak rapor edecektir. Bu rapor sadece ilgi-
li ¢eyrek i¢inde kaydedilen ilerleme i¢in doldurulur. Kiimiilatif raporlar, OS uzmanlar tara-
findan gézden gecirilmek iizere saklanir.

Ana yararlanici, proje ilerleme raporunu hibe sozlesmesinde belirtilen son tarihlerden 6nce
OS'ye Yararlanici Portalin1 kullanarak vermek zorundadir.

Not: MA, ilgili rapor donemine iligkin proje ilerleme raporunun OS tarafindan onaylanmasi
halinde talep edilen fonlarin geri 6demelerini yapacaktir.

BP'de Proje ilerleme Raporunun Hazirlanmasi:
1. "Progress Reports" (ilerleme Raporlar1) meniisiinii segin:

interreg-irFACoC H Welcome, TEST Lead Beneficiary (EMO_001_0)!
mm 28 CCl 2014TC1615CB006
v 1.1.23042016

Project Information i
Payment request Number Start date End date
e ¥ q
Progress reports IR-01
List progress reports TESTH
Communication and Files TEST 2
test 3
test 4
adsfasdf 2016-11-D1 2016-11-28
asdfasdfasdf 2018-11-01 2018-11-30
Search: Search all
Show|50 ¥ |entries [4 4  Page|l of1 b M 2 | Disp
© 2017 MRRB

2. "List Progress Reports" (Ilerleme Raporlarini Listele) alt meniisiinii segin.

3. Calisma sayfasinin sol iist tarafinda yer alan ©*“"=*° "Add Record" (Kayit Ekle) butonuna
basin.

4. Formu doldurmaya baslayn.

5. Takvimden tarih secerek "Start date" (Baslangi¢ tarihi) ve "End date" (Bitis tarihi) girisi

yapin:
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inLer reg- irAco. H Welcome, TEST Lead Beneficiary (EMO_001_0)!
mm 25 CCl 2014TC1615CB006
v 1.1,28042016 Back
Project Information
Payments
Start date
List progress reports L1 ] January 2017 0
Communication and Files Su Me Tu We Th Fr Sa
5 1 4 5 & #
8 9 10 1 12|/ 13| 14
ned tourist

22 23 24 25| 26| 27| 28 |pponsibleis
e second p:
291 30 31 nird path res
In Union. D
thematic trails from May te the end of June 2016. Reporti
— Petrich, his chair persen Grigor Dremjiev

6. Tlgili tiim alanlar1 doldurun.

Save
7. Butonlara basarak Proje Ilerleme Raporunun ilk versiyonunu kaydedin.

BU ASAMADA "SUBMIT" (GONDER) BUTONUNA BASMAYIN!

Proje ilerleme Raporunun hazirlanmasi, yazdirilmasi ve gonderilmesi
1. Hazirlanan ilerleme raporunu "View" (Goriintiile) modunda diizenleyin:

Report saved

Modified Modified by Actions
. TEST Lead Beneficiary
30.01.2017 14:530:00 (EMO_001_0)

EXPORT

2. "EXPORT" (DISA AKTAR) butonuna basarak Proje Ilerleme Raporunu PDF
formatinda disa aktariniz.

3. Proje Ilerleme Raporunun yazdirin, imzalayim ve geri tarayin.

4. Tim faaliyetlerin PIM gerekliliklerine uygun icra edildigine yonelik gerekli ispatlarla bir-
likte bir arsiv dosyast hazirlayin.

5. Dosyay1 yiiklemek i¢in dosyayi siiriikleyip birakin ya da "Select files to upload" (Yiiklene-
cek dosyalar1 secin) dgesini kullanin.

6. Gezinti panelinin sag list kenarindaki - MES9S b tonuna basarak fleti bolimiine gidi-
niz.
7. Proje Ilerleme Raporunu "Edit" (Diizenle) modunda diizenleyin:
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Report saved

Modified Modified by Actions
R TEST Lead Beneficiary
30.01.2017 14:50:00 (EMO_001._0)

8. Imzalanmis Proje ilerleme Raporu ve ilgili ispat belgeleriyle hazirlanmis arsiv dosyasini
yiikleyin:

Attachments

browse..

9. "View" (Goriintiile) modunda Proje lerleme Raporuna girin ve her seyin tam olup olmadi-

gin1 kontrol edin.

ATTACHMENT

Draft Submitted

Submitted
10. butonuna basin.
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IX Sozlesme degisiklikleri

Yalnizca Ana Yararlanici, Yonetim Makamina ilgili degisiklik talebini ya da Ortak Sekretar-
yaya bildirimi gondererek Hibe S6zlesmesinde degisiklik siirecini baslatabilir.

Onaylanmis projenin hedef ve ¢iktilarini degistirmeyecek ve projenin basarili bir sekilde ta-
mamlanmasini tehlikeye atmayacak degisikliklerin yan1 sira idari degisikliklerde, Ana yarar-
lanicinin, teklif edilen degisikligi ve gerekgelerini agiklayan serbest formda bir bildirim mek-
tubu hazirlamalidir. Bu mektup BP lletileri araciligiyla OS Yoneticisine gonderilmelidir.

Diger tiim degisikliler, Program Uygulama Rehberinde sart kosuldugu iizere sézlesme degi-
sikligi talebi ve eklerinin BP araciligiyla MA'ya ibraz edilmesini gerektirmektedir.

1. Sozlesme degisikligi talebinin hazirlanmasi
Adim Adim:

1. Portalin "Project version" (Proje versiyonu) boliimiine girin. Bu boliim, hem onaylanmig
hem de onaylanmamis bagvuru formundaki tiim degisiklikler hakkinda bilgi icerir. Bu boliime
Ana sayfada ”Project details” (Proje ayrintilar1) 6gesini segerek:

interreg-irACoc @ Welcome, TEST Lead Beneficiary (EMO_001_0)!
mm =& CC12014TC1615CB006
F——— Project Details

Project Information
Payments Communication

Progress reports

© Communication and Files

File system
Communication

ya da sol meniideki “Project information” (Proje bilgileri) 6gesinden “Project details” (Proje
ayrintilart) 6gesini segerek erigebilirsiniz:

lnicer reg- irACoc H Welcome, TEST Lead Beneficiary (EMO_001_0)!
mm BE& CCI2014TC1615CB006

v 1.1.28042018 Project Summary Project Versions I Documents I Contracts and Changes -

Project title

Project Details

Project beneficiaries Code
Payments Created by
Progress reports Date created

% Modified by
Communication and Files

Date modified
call

Status
Project total

EU co-financing

m D-PI I D-PP1 I D-PP2 I D-PP3 I D-PP4 I D-PP5 T D-T1 I D-T2B-

D-cover
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2. Degisiklik talebini hazirlamak i¢in bagvuru formunu ayri bir versiyon/alt versiyon olarak
kaydetmeniz gereklidir.

3. 1lgili versiyonun “Changes View/Edit” (Degisiklikleri Gériintiile/Diizenle) béliimiindeki
“Edit” (Diizenle) butonuna basin:

Changes View/Edit View/Edit/Delete

View Edit View Edit

3. Formu doldurmaya baslayin. Degisiklik talebini hazirladiginiz formun versiyonu, formun
iist alaninda gosterilir.

Edit Record

\ersion - 0.2

Type of modification :

4. Alanda farenin sol diigmesine tiklayarak degisiklik tiirinli se¢in. Birden fazla degisiklik
tiirti se¢ebilirsiniz.

Edit Record
Version : 1.0
Type of modification : | Modific ation concerning partnership ‘

Meodification conceming project content

Budget change

Extension of project implementation penod

5. Forum gerekli tiim alanlar1 doldurun:
- Aciklama;
- Nedenler;
- lyilesme;
- Risk ve fayda.

5. "Upload" (Yiikle) butonuna basip dosyay1 bilgisayarinizdan segerek gerekli tim belgelerin
oldugu bir arsiv dosyas1 yiikleyin:

App prop array mod file : Upload a file

Update changes Update and go back to list Cancel
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6. Formun alt ucundaki butonlardan birine basarak degisiklik talebini kaydedin:

Update changes Update and go back to list

2. Basvuru formunun/biit¢esinin degistirilmesi

Adim Adim Rehber:

1. Segilen proje igin "Project versions" (Proje versiyonlari)sekmesini secin (projeyi goriin-
tiile).

2. Etkin versiyonun "Edit" (Diizenle) butonunu secin:

Date created “‘f;ﬁ"d Date modified  Readnewfile View Edit  Delete
s | v | MR | | wemw | e () - | o

3. Fareyi secilen alana yerlestirmek suretiyle bagvuru formuna degisiklik oneriniz. Diizenle-
nebilir olan tiim alanlar, sag iist kosede yesil bir iicgenle isaretlenmistir. Bir alan1 degistirdik-
ten sonra "Enter" (Giris) tusuna basin.

Hesaplanan tiim alanlar, sag iist kdsede kirmizi bir ii¢genle isaretlenmistir.

CB007.1-999 v2.1

Save Save sub [l Save ! Back to the project

Cover l Project Identification ] PP1 (LP) l PP2 I PP3 ] PP4 ] PP3 ] T1-PPs I T2-B(PP1) T2-B(PPZ) T2-B(PP3) T2-B(PP4)
T2-B(PP5) I TABLE 2 - TOTAL l TABLE 3 - SUMMARY ] TABLE 4 - PP BL ] TABLE 5 - SOURCES

PP3

Project partner 3

1.1.Contact information

Organization (in English): [Lomsko pivo Test Test

Organization (in native language) MueosapHa floMcko NMBO

Type of organization: Business support structure

Country: BG

District / NUTS III Sofia

Town: Sofia

Address: dfghjkl;

Postal Code: 10002
BL3 - TRAVEL AND ACCOMMODATION Unit E’“’“""""'":L: fhalatligibia E"“"::f:[’;: ‘;'::"“ e TOTAL

Units Unit rate Total Units Unit rate Total

3.1 Travel costs 15521 360 15881
djf KM 200.00 1.80 3601 200.00 1.807 360 720
sdf 1 20.00 fls,uu—W‘3 120 0.00 0.00 0 120
erh 2 54.00 12.00 648 0.00 0.00 0 648
dggf 1 50.00 §3.00% 3150 0.00 0.00 0 3150
rte 4 52.00 23007 1196 0.00 0.00 0 1196
dfhug 4 52.00 65.007 3380 0.00 0.00 0 3380
eriyu 2 15.00 17.00 255 0.00 0.00 0 255
euty 7 26.00 65.007 1690 0.00 0.00 0 1690
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4. Eger diizenlenen versiyon etkin kullanici tarafindan olusturulmusgsa bu kullanici mevcut
versiyonu kaydedebilir (Save), alt versiyon kaydedebilir (yeni) (Save subversion) ya da kay-
detmeden projeye geri donebilir (Back to the project).

3. Degisiklik talebinin MA’ya verilmesi
Adim Adim Rehber:

1. Tlgili versiyonun “Changes View/Edit” (Degisiklikleri Goriintiile/Diizenle) bdliimiindeki
“View” (Goriintiile) butonuna basarak degisiklik talebinin doldurulup doldurulmadigini kont-
rol edin.

1. Type of contract modification

Modification concerning partnership, on of project i ion period | 1.2

II. Description and justification of request for project modification

The Subsidy Contract determines the rights and cbligations of the Lead Partner and the Managing Authority. The approved Application Form and the

Partnership Agresment signed between the Project Partners are integral part of the Subsidy Contract. The Subsidy Contract explicitly provides
Description of modification requested

project pericd. During the project lifecycle, due to the certain reasons, some modifications/changes might be

necessary conceming the project implementation bases and conditions, defined in the Subsidy Contract

Only the Lead Partner may initiate a change by sending respective request for modification to the Managing
What are the reasons for the modification request? Authority or notification to the Joint Secretariat. The Request for contract ification must be ied by
the required supporting documents listed below.

The Request for modification of the Subsidy Contract can be submitted to the MA at least 30 days before the
How will the contract modification improve the current addendum is intended to enter into force. This will give the MA the sufficient time for launching the procedures
. for IMC approval of the Request for modification. Additionally, the LP should strive to submit the any Request for
project status? contract modification at least 60 days before expiration of the project implementation period. Otherwise the
request may be rejected.

What are the risks and benefits for the project of the Amendment of partnership by replacing the partner with another partner / taking over of the partner’s activities
d dification? by the other partners within the investment projects, in which the investment object is ownership / lease of the
FRER IR RRE LR L R withdrawn partner, is not allowed.

. g .l A d draft
2. Versiyonun oldugu siranin sonundaki PRIEVEEEIET - butonuna basarak bagvuru formunu

ve talep sablonunu bagka degisikliklere kars1 kilitleyiniz. "Action" (Eylem) boliimiinde yeni
bir buton goriinecektir.

3. Bagvuru formunun ilgili versiyonunun sonundaki “Submit™”’ (Gonder" diigmesine basin.

10 1.1000 2017-01-17 09:47:33 1.100_0 2017-01-17 09:47:33. View || Edit Read new file View Edit Delete = Approved draft Submitted

0.0 sdminmrk | 2017-01-13 09:51:07 adminmrrh 20070113 09:54:07 | 2017-01-16 09:45:41 View || Edit Read new file View Edit - ® - Confirmed
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